申請日　　　　年　　月　　日
	所属
	

	氏名
	






時間外労働申請書

【事前申請】
１．実施予定日
　　　　　　年　　月　　日（　　）
２．予定時間
　　（　　時　　分）～（　　時　　分）
３．予定時間数
　　　　　　時間
４．業務内容
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
５．理由（時間外となる理由）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
【事前承認欄】
	承認日
	：
	年　　　月　　　日

	承認者
	：
	

	備考
	：
	



	


【実績記録】
６．実施時間
　　（　　時　　分）～（　　時　　分）
７．実績時間数
　　　　　　時間
【最終確認欄】
	確認日
	：
	年　　　月　　　日

	管理者
	：
	

	備考
	：
	


※原則として事前承認のない時間外労働は認めない（やむを得ない場合を除く）
